
MAPEAMENTO DO PROCESSO DE CONCESSÃO DE PENSÃO POR MORTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Legenda:         Procedimento CAPSTUBA                      Procedimento DEPENDENTES DO SERVIDOR 

                         Procedimento JURÍDICO                         Procedimento DIRETOR DE BENEFÍCIOS 

                         Procedimento PREFEITURA 

CONCESSÃO DE 

PENSÃO 
Falecimento do 

Servidor 
Atendimento ao(s) 

dependentes 

Entrega da lista de 

documentação a 

ser providenciada 

Recebida a 

documentação- 

Requerimento e 

assinatura das 

declarações 

Conferência da 

documentação 

apresentada 

Autuação e 

formalização do 

processo 

Despacho da 

CAPSTUBA para o 

Jurídico e Diretor de 

Benefícios 

Parecer 

Jurídico 

Parecer Diretor 

de Benefícios 

Preenchimento e 

assinatura do 

Termo de Ciência 

Ato de 

Concessão de 

Pensão 

Publicação do Ato 

Concessório no Diário 

Oficial do Município 

Alterar o cadastro 

previdenciário do 

servidor e cadastrar o 

pensionista 

Incluir o 

pensionista na 

folha de 

pagamento 

Digitalizar 

Processo 

Inserir Pensão no 

Siscaaweb TCE/SP 

Homologação 

pelo TCE/SP- 

Imprimir e anexar 

ao processo 

Verificação de 

Compensação 

Previdenciária 

Arquivo 


